Metodické vysvétlivky k vykazu

Vsechny udaje se vypliuji v kladnych celych ¢islech s vyjimkou Gdaja o zaméstnancich a finanénim hospodaieni. Vyraz ,v tom* oznacuje uplné
(vyCerpavajici) udaje, jejichz soucet se musi rovnat tdaji v fadku ,,celkem®. Vyraz ,,z toho* oznacuje neuplné (vyb&rové) tdaje, jejichZ soucet se nemusi
rovnat udaji v fadku ,,celkem®.

ODDIL I.

Radek 0101 a 0102: uvad&ji se samostatna muzea, pamatniky, galerie, nikoliv deta§ovana pracovisté.

Radek 0103:
Radek 0107:

ODDIL II.
Radek 0201:

Radek 0202:
Radek 0203:

Radek 0206:
Radek 0218:
I?édek 0225:
Radek 0235:
Radek 0236:
Radek 0253:

Radek 0254:

ODDiIL IIl.

za pobocku se povazuji ty detaSované ¢asti muzea, galerie, které jsou mimo sidlo muzea, galerie a tvofi s vykazujicim muzeem, galerii organiza¢ni jednotku.
za expozici se poklada dlouhodoba, tj. vice nez dvouleta instalace sbirkovych pfedmétli muzea nebo galerie umisténa v jednom objektu, pfistupna vefejnosti,
nebo ¢ast takové instalace tematicky jednozna¢né pro navstévniky odliSena od jinych ¢asti (napf. ndzvem, samostatnym katalogem, informaci v privodci
apod.).

zahrnuji se vSechny vystavy, které muzeum nebo galerie usporadaly, tzn. zakladni, vlastni putovni a dale vystavy pfevzaté od jinych organizaci, tj. vystavy
vlastni (zakladni) vystava — jedna se o vystavu autorsky pfipravenou vykazujicim muzeem a obsahujici v pfevazné mife vlastni exponaty (alespori 50%).
putovni vystavou se rozumi vystava pofadana muzeem, pamatnikem nebo galerii mimo vlastni vystavni prostory (ve Skolach, obcich, kulturnich klubovych
zafizenich apod.).

prevzata (zapUljéena) vystava — jedna se o vystavu, kterou si vykazujici muzeum vypujcilo jako celek od jiné instituce, pfipadné si vypujcilo podstatnou ¢ast
takové vystavy, a vykazujici muzeum neni jejim hlavnim tvircem.

vykazuje se pocet navstévnikl expozic a vystav podle po¢tu prodanych vstupenek, pfipadné podle zaznamu v knize navstév. Je-li vstup volny, je tfeba zajistit
evidenci jinym zpUsobem, eventualné je mozno pouzit spolehlivého odhadu. U putovnich vystav uvadi navstévniky to zafizeni, které je pravé vystavuje.
Navstévnici se vykazuji ve fyzickych osobach za sledované obdobi, nikoliv teprve po skonceni vystavy.

edukacnim programem se rozumi program se vzdélavacim cilem, ktery je vedeny edukatorem. Program muze byt jednorazovy i opakovany.

mezi kulturné vychovné akce Ize zaradit také vernisaz vystavy (expozice), jestlize bylo jeji souc€asti kulturni vystoupeni vétsiho rozsahu. Pocet navstévniku
vernisaze se vykaze v f. 0238, ale jiz se nezapocitava do navstévniku expozic a vystav v . 0218.

uvedou se napf. koncerty, literarné dramaticka vystoupeni, folklorni apod.

z celkového poctu vydanych titult (f. 0243, f. 0245, f. 0247, f. 0249) se uvede pocet titull, které jsou autorskym dilem zaméstnanct muzea, nebo na jejichz
obsahu se zaméstnanci muzea autorsky podileli, pfipadné pocet titul, které prezentuji ¢innost muzea. Za takové tituly se (bez ohledu na autorsky podil
zaméstnancl muzea) povaZzuji napf. katalogy nebo privodce expozic, vystav a sbirek muzea, sborniky z konferenci, jichz bylo muzeum pofadatelem apod.
uvede se pocet dnl v roce, po které muzeum zpfistupnilo vystavni prostory vefejnosti. Pokud muzeum provozuje nékolik samostatnych objekt(, uvede se
nejdel$i ¢asovy interval, kdy bylo muzeum v téchto objektech otevieno.

Radek 0301 sl. 2: uvede se pramérny evidenéni podet zaméstnancl (pfepoéteny stav). Metodicky odpovida ukazateli uvedenému na pfislugném étvrtletnim vykazu o praci.

Radek 0302:

Radek 0304:

ODDIL V.
Radek 0514:

ODDiIL VI.

jako odborni pracovnici se vykazuji védecti pracovnici, kuratofi sbirek, kvalifikovani konzervatofi, restauratofi, lektofi a pracovnici manazmentu, pfiéemz jejich
vzdélani neni pro vykaz rozhoduijici.

dobrovolny pracovnik je ¢lovék, ktery bez naroku na finanéni odménu poskytuje svuj ¢as, svoji energii, védomosti a dovednosti ve prospéch ostatnich lidi ¢i
spolec¢nosti.

do vypoctu nezbytnych zakladnich provoznich vydaju se zahrnou: tdaje z f. 0502 + 0503 + 0509 + 0511 a dale eventualni vydaje v tis. K& na povinné revize
a servis pfistroji a zafizeni (napf. EZS, EPS, RHP atd.), naklady na energie a komunalni poplatky (tj. napf. elektricka energie, plyn, dalkové vytapéni, vodné
a stocné, likvidace komunalniho a nebezpeéného odpadu), pojistné na majetek a osoby, bankovni sluzby, odvod do FKSP, pfipadné povinné naklady na
preventivni zdravotni péc¢i nebo na povinné Skoleni zaméstnanc(, povinné naklady na vedeni elektronické posty a s tim spojenou spravu softwaru.

Za knihovnu se pro Ucely tohoto statistického vykazu povazuje ta sou¢ast muzea, jejimz hlavnim cilem je udrzovani uspofadané sbirky knih, ¢asopisu a jinych dokumentd,

Radek 0601:
Radek 0602:
Radek 0603:

Radek 0604:
Radek 0605:

Radek 0608:

Radek 0609:
Radek 0612:
Radek 0613:

Radek 0614:

ODDIL VII.
Radek 0705:

ODDIL IX.
Radek 0901

Radek 0902:

Radek 0903:

Radek 0905:

Radek 0907:
Radek 0908:
Radek 0911:

Radek 0912:
Radek 0914:
Radek 0916:
Radek 0920:

které jsou fadné evidovany na zakladé platnych pravnich predpist v pfiristkovém seznamu, spravovany povéfenym pracovnikem a umoziuji prostfednictvim
knihovnickych sluzeb vyuzivani této sbirky.

uvede se pocet vySe definovanych organizaénich utvari muzea k 31. 12. sledovaného roku.

uvedou se ty knihovny, které kromé pracovnikd muzea slouzi i dal§im zajemcim ze strany vefejnosti.

uvede se celkovy stav knihovnich jednotek vSech druhd dokumentt zapsanych k 31. 12. sledovaného roku v pfirtstkovych seznamech, zmenseny o pocet
knihovnich jednotek zapsanych v seznamech Ubytkl. Za knihovni jednotku se povaZuje kazdy samostatny svazek knihy, vazany nebo v deskach ulozeny
komplet celého ro€niku nebo alespori nékolika Cisel periodika, kazdy separat ¢lanku, uceleny soubor pfimo ¢itelnych kopii nebo mikrokopii ekvivalentni
jednotce originalu tiskoviny, uceleny soubor fotokopii (obrazovych informaci) nebo jinych netisténych dokumentt (ucelenych souborti obrazovych a zvukovych
informaci na filmech, diapozitivech, videokazetach, gramofonovych deskach, magnetofonovych pascich ¢&i kazetach a discich). Za samostatnou knihovni
jednotku se nepovazuje jednotlivé Cislo asopisu nebo novin.

uvede se pocet vSech knihovnich jednotek, které byly béhem vykazovaného obdobi evidovany v pfirtistkovém seznamu.

uvede se pocet uzivatell, ktefi si ve vykazovaném roce na evidovanou vypujcku vypujcili alespori jednu knihovni jednotku. Pokud knihovna neni pfistupna
vefejnosti, uvede se po¢et zaméstnancli muzea. Za registrovaného uzivatele se povazuje kazda fyzicka nebo pravnicka osoba zaregistrovana v knihovné,
ktera je opravnéna pujcovat si dokumenty z jejich fondli a kterd béhem vykazovaného obdobi byla nové zaregistrovana nebo jeji registrace byla obnovena.
uvede se soucet vSech zaregistrovanych vypujéek knihovnich jednotek fyzickym i pravnickym osobam, prezenéné &i absencéné, vSech vyzadanych
a zaregistrovanych prodlouzeni vypujéni IhGty a vSech kladné vyfizenych pozadavkt na meziknihovni (i mezinarodni) vypUjéni sluzbu jinym knihovnam i od
jinych knihoven.

absencni vypujckou se rozumi vypujcka mimo budovu knihovny.

uvede se Uhrn veskerych vydaju za véechny dokumenty zakoupené knihovnou béhem vykazovaného obdobi pro jeji knihovni fond.

uvede se primérny evidenéni poCet zaméstnanct knihovny pfepocteny na piné zaméstnané za sledovany rok s pfesnosti na jedno desetinné misto, jedna se
o pocet zaméstnancu knihovny z celkového poétu zaméstnancu muzea (tj. z ¥. 0301).

uvede se soucet vSech pracovnich Uvazkd zaméstnancl knihovny s kvalifikaci v knihovnictvi nebo informaénich védach pocinaje urovni ukonéeného
stfedoSkolského studia.

uvede se pocet m? plochy pfistupné vefejnosti véetn& depozitaft sbirek, knihovny a archivu; tj. napf. expozicni a vystavni saly, koncertni a prednaskové saly
a salonky, badatelny a zminéné depozitare, knihovny a archivy muzei a galerii.

: vykazuji se ty sbirkové predméty, které byly v pfedchozich letech evidovany v chronologické evidenci a predméty evidované v systematické evidenci, pokud

nejsou zahrnuty v chronologické evidenci.

uvede se pocet evidencnich Cisel sbirkovych predmétu, které jsou archivaliemi ve smyslu §2 zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné
nékterych zakonu.

uvede se pocet evidenénich &isel sbirkovych predmétu, které jsou movitou ¢i nemovitou kulturni pamatkou nebo narodni kulturni pamatkou podle zékona
€. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci, ve znéni pozdéjSich predpisu.

prevedeni dvojrozmérného nebo trojrozmérného sbirkového pfedmétu nebo dokumentu do digitalni podoby skenovanim nebo fotografovanim aj. a pfipojeni
takto ziskanych dat k dokumenta¢nimu zaznamu o pfedmétu a jejich archivace.

vykazuje se pocet pfirtstkovych Cisel ziskanych od 1. ledna do 31. prosince sledovaného roku.

vykazuje se pocet evidencnich &isel sbirkovych pfedmétl vyfazenych fyzicky od 1. ledna do 31. prosince sledovaného roku.

vykazuje se pocet sbirkovych predmétu, které byly od 1. ledna do 31. prosince sledovaného roku revidovany (porovnani evidence se skute¢nym stavem
sbirek).

pocet konzervovanych sbirkovych pfedmétli za sledovany rok — uvede se pocet evidencnich Cisel.

pocet zrestaurovanych sbirkovych pfredmétl za sledovany rok — uvede se pocet evidencénich Cisel.

pocet preparovanych sbirkovych pfedmétli za sledovany rok — uvede se pocet eviden€nich Cisel.

za vystupy plnéni Ukolt vyzkumu a vyvoje se povazuji monografie (jejich kapitoly) s pfidélenym ISBN, ¢lanky s poznamkovym aparatem ve sbornicich
a Casopisech, ohlasené referaty na konferencich, u¢ebnice (jejich kapitoly), katalogy sbirek, vystav nebo expozic, pfipadné edice dokumentu, které maji
kriticky aparat, libreto nebo scénaf autorské vystavy nebo expozice, rukopisy vyzkumnych a restauratorskych zprav majici povahu autorského dila, pfijaté
projekty nebo navrhy na nové technologie.



